SPISOVY A SKARTACNI PLAN AVU

Spis.znak  Druh dokumentu
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C2
C3
C4
C5
C6

C7

A. Organizace a fizeni

Zakladni pravni dokumenty, statuty
Vnitini predpisy, vynosy a zakladni normy
Zapisy z jednani kolegia rektora

Zapisy z jednani spravni rady AVU

Zapisy z jednani Umélecké rady

Zapisy z jednani Oborové rady

Zapisy z jednani Akademického senatu
Zapisy z jednani ostatni

Agenda rektora, rektoratu

Agenda kvestora, kvestoratu

Agenda prorektor(

Akreditace

Stiznosti, oznameni, podnéty

Zpravy z kontrol a revizi

Vybérova fizeni

Vyro€ni zpravy o ¢innosti, vyrocni zpravy
o hospodareni

Interni audity

Zapisy z jednani komisi

Ostatni nezafazena agenda a korespondence

B. Personalni a mzdové zélezitosti, zaméstnanci

Pracovné pravni a mzdové predpisy, pracovni rady
Ostatni smérnice a normy

Osobni spisy zaméstnancu

Seznamy zaméstnancu

Externi zaméstnanci

Péce o0 zaméstnance (kolektivni smlouvy)
Personalni statistiky, rozbory a piehledy
Zvysovani odborné a vseobecné kvalifikace
Konkurzni fizeni

Zadosti o misto

Podklady pro mzdy, platové vymeéry
Evidenc¢ni listy dichodového pojisténi
Zdravotni pojisténi a socialni zabezpeceni
Vyplatni listky

Mzdové listy nebo pisemnosti je nahrazujici
Ostatni mzdové a zaméstnanecké zalezitosti,
korespondence

C. Studijni agenda

Predpisy

Studijni plany, prehledy

Seznamy posluchaci, zapisy do studia
Osobni spisy posluchac¢u a absolvent(
Osobni evidencni karty absolvent(

Protokoly o statnich zavérecnych zkouskach
a diplomové prace

Prijimaci fizeni, prehledy a vysledky

Skartacni
Znak Lhuta

<<>Tr << P>

< VLLLLLSZEPZP>PIN>

>> >rrI>r

10
10 (po ztraté platnosti)

— —
OO‘IUIOO‘IUIUIO‘IOTO‘IO‘IOTO'I

U1 01 O1 Ot

—
U1 Ot O'IO'IO‘IO'IO



C8

C10
C1

G

H1

Prijimaci fizeni - nepfijati uchazedi
Stipendia, poplatky spojené se studiem
Studijni a mimostudijni ¢innost student(
Ostatni studijni zalezitosti a korespondence
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D. Umélecka, védecka ¢innost, ateliéry a knihovna

Dokumentace umélecké ¢innosti

Védecké a jiné konference, seminéie

Spoluprace s VS, vyzkum a vyvoj (smlouvy, dohody)
Styk s MSMT

Habilitacni fizeni a fizeni ke jmenovani profesorem
Publikace a tiskoviny vlastni, tiskoviny-vystfizky
Vnéjsi vztahy a propagace

Autorské smlouvy, smlouvy s nakladateli

Edi¢ni plany, jednani edi¢ni komise

Rukopisy nevydanych publikaci

Granty a projekty

Knihovna - priristkovy seznam, zékladni evidence
Knihovna - revize knihovniho fondu, seznam ubytka
Nezafazena agenda
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E. Zahrani¢ni styky

Zpravy ze sluzebnich cest

Studium v ciziné

Studium zahranic¢nich student(
Zahrani¢ni spoluprace a korespondence
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F. Spisova sluzba, podatelna a archiv

Spisovy iad, spisovy a skartac¢ni plan

Podaci denik pfijatych a odeslanych zasilek
Pfedavaci protokoly

Skartacni navrhy a protokoly o skartaci
Spravni a badatelska agenda, badatelske listy
Evidence a otisk razitek

Razitka (po ztraté platnosti)

Ostatni nezafazena agenda
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G. Ugetni evidence a sprava majetku

Predpisy

Ucetni uzaveérky, vyrocni zpravy a rozpocCty
Rozbory hospodaieni (ro€ni)

Uc&etni doklady, rozvahy, u¢etni knihy, odpisovy plan,
seznamy ucetnich knih, inventurni soupisy
Projekéné programova dokumentace pro vedeni
ucetnictvi, prostiedky vypocetni a jiné techniky
Doklady o vydajich a pfijmech v hotovosti, pokladna
Inventarni karty hmotného majetku

Faktury

Evidence budov a majetku

Hmotna odpovédnost

Ostatni nezafazené dokumenty
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H. Investice, projektové prace

Predpisy A
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Vyhledové a ro¢ni plany, investi¢ni ukoly
Stavebni deniky, projektova dokumentace,
kolaudace

Dokumentace jednotlivych investic

Styk s dodavateli, bankami

Hospodarské smlouvy, smlouvy s dodavateli
Projektové prace po ukoncéeni uzivani
Ostatni nezafazené dokumenty

I. Bezpectnost prace a ochrana zdravi

Predpisy

Protokoly, provérky

Skoleni, prevence, seznamy ochrannych pomucek
Zaznamy o kontrolach a dodrzovani piedpisu
Knihy Uraz( a nemoci z povolani

Lékarské posudky, protokoly, hlaSeni uraz(
Néhrady pracovnich a skolnich Graz(

Ostatni nezafazené dokumenty

J. Pozarni ochrana

Predpisy, protokoly

Zapisy z kontrol

Pozarni knihy a revize

Skoleni pozarni ochrany
Ostatni nezafazené dokumenty

K. Budovy, provozni a technickée zalezitosti

Predpisy

Sprava budov a pozemku

Smlouvy majetkopravni a najemni

Udrzba a provoz

Doprava a autoprovoz — predpisy

Kniha jizd

Vyuctovani nakupu PHM a mazadel
Energetika a vodni hospodaieni — piredpisy
Energetika a vodni hospodareni — méreni, prehledy
Kontroly a jejich vysledky, zépisy z kontrol
Revize

Vypocetni technika a informacni systémy
Ostatni agenda a korespondence
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